
 

 Geringfügig Beschäftigter Sachbearbeiter im Einkauf (m/w/d) 

Wir suchen Sie als Sachbearbeiter im Einkauf (m/w/d) auf Basis einer geringfügigen 

Beschäftigung. Durch Ihre Einsatzbereitschaft als Einkäufer im Baugewerbe und Ihre Expertise 

tragen Sie maßgebend zum Unternehmenserfolg bei.  

Ihre Aufgaben 

Sie… 

• Sind verantwortlich für das gesamte Bestellwesen im Unternehmen, insbesondere für: 

Lager- und Kommissionsware, Bürobedarf, Bauwerbeschilder, Tagesbedarfsware für die 

Produktion 

• Führen die Rechnungskontrolle bestellter Ware durch 

• Sind in die Fuhrparkorganisation miteingebunden 

• Arbeiten im Inventarisierungsprozess mit 

• Sind Schnittstelle für den Vertrieb, Produktion, Logistik und Bauleitung 

 

Ihre Qualifikationen, Unsere Anforderungen 

• Sie verfügen über: 

• abgeschlossene kfm. Ausbildung im baunahen Gewerbe und eine entsprechende 

Zusatzausbildung, die für den Einkauf qualifiziert, oder entsprechenden 

Studiumsabschluss. 

• Sie sprechen Deutsch (verhandlungssicher) 

• Berufserfahrung aus dem Einkauf im produzierenden Umfeld, vorzugsweise im 

Baugewerbe bzw. Fertighausbranche 

• Genaue Arbeitsweise, Fähigkeit zum vorausschauenden Denken und verfügen über eine 

strukturierte Arbeitsweise. Ebenso sind Sie stressresistent und bewahren einen kühlen 

Kopf 

• Prozesssicherheit, zuverlässig und kommunikationsstärke runden Ihr Profil ab  

Was wir bieten 

Wir bieten Dir eine langfristige Arbeitsperspektive mit vielen Benefits: 

• Sicherheit und familiäre Atmosphäre eines inhabergeführten Unternehmens 

• ein positives und motiviertes Arbeitsumfeld 

• spannende Aufgaben 

• Arbeiten in der Idylle anstatt Großstadtdschungel 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement, Obstkorb und kostenlose Getränke 

• Mitarbeiter-Bonuskarte, betriebliche Altersvorsorge und vieles mehr 

Sie sehen sich in dieser Position? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! jobs@talbau.de 

TALBAU-Haus GmbH, Z.H. Elisa Idrisi, In der Zangershalde 6, 71554 Weissach im Tal 

mailto:jobs@talbau.de

